	
	Додаток 1 
до Інструкції про порядок комплектування 
та облік підручників і навчальних 
посібників у бібліотечних фондах 
загальноосвітніх, професійно-технічних 
навчальних закладів та вищих 
навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації 
(пункт 6 розділу ІІ)


КНИГА 
сумарного обліку підручників і навчальних посібників бібліотечного фонду
______________________________________________________ 
(найменування навчального закладу)
І. Надходження підручників і навчальних посібників
	Дата запису
	№ запису за порядком
	Звідки надійшли
	№ і дата супровідного документа
	Всього надійшло примірників
	На суму
	Надходження по класах
	Інше
	Примітки

	
	
	
	
	
	
	1 клас
	2 кл.
	3 кл.
	4 кл.
	5 кл.
	6 кл.
	7 кл.
	8 кл.
	9 кл.
	10 кл.
	11 кл.
	
	

	
	
	
	
	
	
	Буквар
	інші підручники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ІІ. Вибуття підручників і навчальних посібників
	Дата запису
	акт про списання (№, число, місяць, рік)
	Вибуло всього
	Причина вибуття
	По класах
	Інше
	Примітки

	
	
	примірників
	на суму
	через зношеність
	як застарілі
	втрачені учнями (студентами)
	інше
	1 клас
	2 кл.
	3 кл.
	4 кл.
	5 кл.
	6 кл.
	7 кл.
	8 кл.
	9 кл.
	10 кл.
	11 кл.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Буквар
	інші підручники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начало формы

ІІІ. Підсумки руху підручників і навчальних посібників
	Рух підручників і навчальних посібників
	Всього примірників
	На суму
	Розподіл видань за призначенням
	Примітки
	Відмітка бухгалтера про звірку

	
	
	
	для загальноосвітніх навчальних закладів (по класах)
	
	

	
	
	
	1 клас
	2 кл.
	3 кл.
	4 кл.
	5 кл.
	6 кл.
	7 кл.
	8 кл.
	9 кл.
	10 кл.
	11 кл.
	
	

	
	
	
	Буквар
	інші підручники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	Є на 20….. р.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Надійшло за _____
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вибуло за ______
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Є на 20….. р.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Надійшло за _____
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вибуло за _______
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	
	Додаток 2 
до Інструкції про порядок комплектування 
та облік підручників і навчальних 
посібників у бібліотечних фондах 
загальноосвітніх, професійно-технічних 
навчальних закладів та вищих 
навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації 
(пункт 6 розділу ІІ)


РЕЄСТРАЦІЙНА КАРТКА 
руху підручників і навчальних посібників бібліотечного фонду
_________________________________________________________ 
(найменування навчального закладу)
	Рік видання
	Дата отримання
	Номер запису в книзі сумарного обліку підручників і навчальних посібників
	Автор(и), назва підручника (рівень), навчального посібника, клас
	Примітки

	
	
	
	надійшло
	вибуло (списано)
	у наявності (кількість примірників)
	

	
	
	
	кількість примірників
	ціна одного примірника
	сума
	кількість примірників
	сума
	акт про списання №
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	
	Додаток 3 
до Інструкції про порядок комплектування 
та облік підручників і навчальних 
посібників у бібліотечних фондах 
загальноосвітніх, професійно-технічних 
навчальних закладів та вищих 
навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації 
(пункт 8 розділу ІІ)


ЖУРНАЛ 
обліку виданих підручників і навчальних посібників
_______________________________________________ 
(найменування навчального закладу)
Навчальний рік ______________________

	№ з/п
	Автор(и), назва підручника (рівень) або навчального посібника
	Клас, група
	Рік видання
	Всього видано
	Відмітка про повернуті підручники або навчальні посібники
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	
	Додаток 4 
до Інструкції про порядок комплектування 
та облік підручників і навчальних 
посібників у бібліотечних фондах 
загальноосвітніх, професійно-технічних 
навчальних закладів та вищих 
навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації 
(пункт 13 розділу ІІ)


ЖУРНАЛ 
обліку підручників і навчальних посібників, що приймаються замість втрачених чи пошкоджених
_________________________________________________________ 
(найменування навчального закладу)
	Дата
	Прізвище, ім'я учня
	Відомості про втрачені чи загублені підручники і навчальні посібники
	Відомості про отримані книги
	акт приймання підручників і навчальних посібників №
	Примітки

	
	
	автор(и), назва підручника (рівень) або навчального посібника
	клас
	акт про списання №
	ціна
	автор(и), назва підручника (рівень) або навчального посібника
	клас
	ціна
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начало формы

Конец формы

Конец формы

